
 

 

個人情報の取り扱いについて（従業員用） 

 

個人情報保護管理者：代表取締役 荒田宏範 

【利用目的】 

株式会社ＣＭＥコンサルティング（以下当社）が収集した従業員の個人情報（以下個

人情報）は、以下の目的に限り使用いたします。 

1.社内管理業務 

    社員名簿の作成、写真入の社員証の作成、出退勤管理、交通費に関する手続き等 

2.営業活動に関わる業務 

   当社また外部契約企業へのホームページへ担当コンサルタントとして等の掲載、 

その他各種手続き 

3.社会保険に関わる業務 

   健康保険証の発行手続き、健康診断の案内、結果の保管 

4.雇用保険に関わる業務 

   雇用保険の加入、各種手続き 

5.給与管理業務 

   給与計算、明細書の作成、振込み 

 

【第三者提供】 

当社は、お預かりした個人情報について、当社による雇用管理を支援する外部契約

企業、当社による職業紹介事業及び派遣事業を支援する外部契約企業に対し提供す

ることがあります。但し、目的範囲を超え、個人情報を使用させることはありませ

ん。それ以外では、法令の規定または司法手続きに基づく要請、給与振り込み等に

おける金融機関への提供による場合を除き、ご本人の同意なく第三者に提供するこ

とはありません。 

 

【外部委託】 

当社は、上記利用目的達成のため、当社が適切と認める外部企業に個人情報を委託す

ることがあります。但し、目的の範囲を超え個人情報を使用させることはありません。 

 

【情報提供の任意性】 

当社への個人情報の提供は任意となっています。ただし、情報に漏れやミスがある場

合、正常な社内業務管理、社会保険に関する手続き・管理、賃金に関する手続き等を

提供できない場合があります。 

 

【個人情報の開示等】 

保有個人データの利用目的の通知、保有個人データまたは第三者提供記録の開示、保

有個人データの内容の訂正、追加または削除、利用の停止、消去または第三者への提

供の停止、その他お問い合わせ等については、以下問い合わせ先までご一報ください。 

 

【お問い合わせ窓口】 

電 話：03-3340-6108  

住 所：〒160-0023 東京都新宿区西新宿 1丁目 24-1 エステック情報ビル 19F 

メール：info@cme-consulting.jp 

担 当：代表取締役 荒田宏範 

 

※関連法令の改廃等に応じて、本内容を予告無しに改訂することがあります。 


